
                

书面退还申请（提供单位全称、账
号、开户行名称）+保证金收款收
据（盖供应商单位财务专用章）

退还采用转账方式；
保证金退还预约经费科目：

205X06103

电子转账提供电子凭证打印件
柜台转账提供转账凭证复印件

使用单位审核时请注意，保证金缴
纳期限应于验收合格之日起计算，
不可按照合同或者转款日期计算。

履约保证金账号
户名：福建师范大学
开户银行：工行福州市仓山支行
账号：1402024109008860216

福建师范大学采购项目保证金缴纳与退还流程 

合同签订前供货商向学校缴

纳规定比例的履约保证金 

使用单位经办人凭保证金

转账凭证送财务处开具收

据；原件送供应商留存 

保证金到期后由供应商向使

用单位书面提出退还申请 

使用单位分管领导在保证金

退还申请上签署“运行正常，

同意退款”意见，并加盖使

用单位公章 

使用单位审核后由使用单位

经办人携带验收单复印件并

网上预约财务进行办理 




